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व्यावसायिक तथा सीप यवकास तायिम केन्द्र 
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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) र सूचनाको हक सम्बन्धी यनिमाविी, २०६५ को यनिम ३ बमोयिम साववियनक 

गररएको यववरण  

२०८३ वैशाखदेखख २०८३ आषाढ मसान्तसम्मको स्वत: प्रकाशन 

केन्द्रद्बारा सम्पायदत प्रमुख यििाकिापहरुको यववरण  
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६. फेसबुक पेिाः  व्यावसायिक तथा सीप यवकास तायिम केन्द्र 
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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हक सम्बन्धी यनिमाविी, २०६५ को 

यनिम ३ बमोयिम प्रकायशत यववरण  

 

आ.व.२०८२/०८३    

(२०८३  वैशाखदेखख २०८३ आषाढ मसान्तसम्मको यववरण) 

१. गण्डकी प्रदेश कािवयवभािन यनिमाविी, २०७४  बमोयिम  व्यावसायिक तथा सीप यवकास तायिम 

केन्द्र कुश्मा, पववतको कािवयवभािन  

व्यावसायिक  तथा सीप यवकास तायिम केन्द्र, कुश्मा पववत 

ि.सं. कािवयिमे्मवारी 

१ व्यािसाजयक तथा सीपमूलक ताजलमको योिना तयार गने 

२ आिश्यकता अनुसार जिजिन् न जकजसमका सीपमूलक ताजलमहरू जिजिन् न स्थानमा सञ् चालन गने 

३ ताजलमका लाजग प्रजशक्षक, ताजलम सामग्री र आिश्यक स्रोत व्यिस्थापन गने 

४ ताजलममा सहिागीहरुको अजिलेख राख् ने तथा प्रगजत अनुगमन गने 

५ ताजलमको गुणस्तर मूल्याङ्कन गरी प्रजतिेदन तयार गने 

६ ताजलम पजि सहिागीहरुलाई रोिगारी िा स्वरोिगारमा िोड्न आिश्यक समन्वय गने 

७ सम्बन्धित सरकारी, गैर सरकारी तथा जनिी जनकायसँग सहकायव गने 

८ सीप जिकास तथा उद्यमजशलता प्रिवद्धन सम्बिी कायवक्रम सञ्चालन गने 

९ कायावलयले तोकेको अन्य सम्बन्धित कायवहरु सम्पन्न गने  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

कािावििमा रहने कमवचारीहरूको संख्या र कािवयववरण 
 

 

व्यावसायिक तथा सीप यवकास तायिम केन्द्र पववतमा तपयसि बमोयिमका कािवके्षत्रहरुमा यनम् न 

यिल्ाहरु पदवछनाः  

१. पिवत  

२. बागलुङ 

३. म्याग्दी 

४. मुस्ताङ 

ि.सं. दरबन्दी यववरण आ.ब.२०८२/०८३ 

मा कािम 

दरबन्दी संख्या 

दरबन्दी स्वीकृत हुने 

आ.व. २०८३/०८४ को िायग 

कैयफित 

 

पद तह/शे्रणी सेवा 

समूह,उपसमूह 

निााँ 

सृिना 

हुने 

संख्या 

कटौती 

भएको 

संख्या 

िम्मा 

कािम 

हुने 

संख्या 

१. केन्द्र प्रमुख अजिकृतस्तर  

सातौ/ आठौ ँ

प्रशासन १ – – १ स्थायी 

२. सहायक /अजिकृत 

(प्रशासन) 

अजिकृतस्तर  

पाचौ/ँिैठौौं  

प्रशासन/सा. 

प्रशासन 

१ - - १ स्थायी 

३. सहायक /अजिकृत  

(लेखा) 

अजिकृतस्तर 

पाचौ ँ/ िैठौौं 

प्रशासन / लेखा १ – – - हाल 

ररक्त 

४. 
कम्प्यूटर अपरेटर 

सहायकस्तर 

पाँचौौं 

जिजिि १ – – १ करार 

५. प्रजशक्षक  

(मोिाईल ममवत) 

सहायकस्तर 

पाँचौौं 

प्राजिजिक  १ – – १ करार 

६. स. प्रजशक्षक 

(कटाई जसलाई) 

सहायकस्तर 

चौौंथो 

प्राजिजिक १ - - १ अस्थायी 

७. स. प्रजशक्षक (जिद्युत 

िडान) 

सहायकस्तर 

चौौंथो 

प्राजिजिक १ - - १ करार 

८. स. प्रजशक्षक 

(केश शृ्ौंगार) 

सहायकस्तर 

चौौंथो 

प्राजिजिक १ - - १ करार 

९. स. प्रजशक्षक 

(मो.सा. ममवत) 

सहायकस्तर 

चौौंथो 

प्राजिजिक १ - - १ करार 

१०. स. प्रजशक्षक 

(कम्प्यूटर) 

सहायकस्तर 

चौौंथो 

प्राजिजिक १ - - १ करार 

११. स. प्रजशक्षक 

(प्लन्धम्बङ) 

सहायकस्तर 

चौौंथो 

प्राजिजिक १ -  – हाल 

ररक्त 

१२. 
का.स.  

शे्णीजिजहन/ 

तृतीय 

जिजिि १ - - १ अस्थायी 

१३. 
का.स. शे्णीजिजहन 

जिजिि १ - - १ करार 
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िस कािावििमा रहेका सबै शाखाको कािवके्षत्र र यिमे्मवारी : 

१. प्रशासन शाखा  

२. लेखा शाखा 

३. प्राजिजिक शाखा 

१. प्रशासन शाखा : 

➢ कमवचारीको जनयुन्धक्त, सरुिा, पदस्थापना, पदोन् नजत सम्बिी काम गने 

➢ कमवचारीको व्यन्धक्तगत जििरण सुरजक्षत राख् ने र अद्यािजिक गने  

➢ हाजिरी, जबदा, काि, भ्रमण आदेश तथा समय व्यिस्थापन गने  

➢ कायव सम्पादन मूल्याङ्कन  सम्बिी काम गने 

➢ कमवचारीको सेिा सुजििा, तलब ित्ता तथा अन्य प्रशासजनक सुजििा सम्बिी समन्वय गने  

➢ कमवचारी सम्बिी पत्राचार, आदेश, जनणवय तथा कायावलय आदेश तयार गने 

➢ कमवचारी आचार सौंजहता र अनुशासन कायम गराउने तथा आिश्यक कायविाही प्रजक्रया अजि बढाउने  

➢ ताजलम, क्षमता जिकास तथा कमवचारी जिकास कायवक्रमको समन्वय गने  

➢ कायावलयको सौंगठन तथा कमवचारी व्यिस्थापन सम्बिी अजिलेख राख् ने 

➢ कायावलय प्रमुखलाई कमवचारी प्रशासन सम्बिी आिश्यक सुझाि र प्रजतिेदन उपलब्ध गराउने  

➢ प्रचजलत ऐन, जनयम तथा सरकारी जनदेशन अनुसार कमवचारी प्रशासन सम्बिी कायवहरु कायावन्वयन गने  

➢ कमवचारीसँग सम्बन्धित अन्य प्रशासजनक कायवहरु सम्पादन गने  

२. िेखा शाखा  : 

➢ िाजषवक बिेट तथा कायवक्रम तयार गनव सहयोग गने  

➢ स्वीकृत बिेट अनुसार आय- व्यय को व्यिस्थापन गने  

➢ कायावलयको तलब, ित्ता, पाररश्जमक तथा अन्य िुक्तानी गने  

➢ जिन्सी तथा सेिा खररद सम्बिी आजथवक प्रजक्रया सञ् चालन गने 

➢ रािश् ि,  िरौटी तथा अन्य आम्दानीको लेखा राख् ने 

➢ खचवको लेखा, िौचर, नगदी जकताब तथा अन्य आजथवक अजिलेख व्यिन्धस्थत राख् ने  

➢  माजसक, तै्रमाजसक र िाजषवक आजथवक प्रजतिेदन तयार गरी सम्बन्धित जनकायमा पठाउने  

➢ आन्तररक तथा अन्धन्तम लेखा परीक्षणको लाजग आिश्यक कागिात तयार गने र बेरुिु फिव यौट गने  

➢ सािविजनक खररद ऐन आजथवक कायवजििी तथा जिजत्तय जनयमहरुको पालना गने  

➢ बैकँ खाता सञ्चालन, बैकँ जमलान तथा नगद व्यिस्थापन गने  

➢ कायावलय प्रमुखलाई आजथवक प्रशासन सम्बिी आिश्यक सूचना, प्रजतिेदन र सुझाि उपलब्ध गराउने 

➢ प्रचजलत ऐन, जनयम तथा सरकारी जनदेशन अनुसार अन्य आजथवक प्रशासन सम्बिी कायवहरु सम्पादन 

गने । 



३. प्रायवयिक शाखा (प्रयशक्षकहरु) : 

यस केन्द्रका प्रजशक्षकहरुको मुख्य काम प्रजशक्षाथीहरुलाई सम्बन्धित सीप सैद्धान्धन्तक र प्रयोगात्मका रुपमा 

जसकाउने, अभ्यास गराउने ।  

(क) तायिम सञ्चािन गने 

➢ स्वीकृत पाठ्यक्रम अनुसार ताजलम कक्षा सञ्चालन गने  

➢ दैजनक/साप्ताजहक ताजलम योिना बनाएर प्रजशक्षण जदने  

(ख) सैद्धाखन्तक ज्ञान प्रदान गने 

➢ सम्बन्धित पेशा/सीपको आिारिूत ज्ञान, जिजि, प्रजक्रया र प्रजिजि बारे प्रजशक्षण गने  

(ग)              प्रिोगात्मक अभ्यास गराउने  

➢ प्रजशक्षाथीहरुलाई यन्त्र, उपकरण, मेजसन तथा सामग्रीहरुको प्रयोग गरी प्रत्यक्ष अभ्यास गराउने  

➢ काम गने सही तररका र कायवजिजि जसकाउने । 

(घ)              सुरक्षा तथा साविानी  

➢ कायवस्थलको सुरक्षा, व्यन्धक्तगत सुरक्षा र उपकरणको सुरजक्षत प्रयोग बारे  िानकारी जदने ।  

    (ङ)             प्रयशक्षाथीहरुको प्रगयत मूल्याङ्कन  

➢ दैजनक अभ्यास, हाजिरी, व्यिहार, सीप तथा कायवसम्पादनको मूल्याङ्कन गने ।  

➢ आिश्यकता अनुसार परीक्षा/सीप परीक्षणमा सहयोग गने ।  

    (च)    तायिम सामग्री तथा उपकरण व्यवस्थापन  

➢ ताजलमका लाजग आिश्यक औिार, उपकरण र कच्चा पदाथवको आिश्यकता पजहचान 

गने ।  

➢ उपलब्ध उपकरणको उजचत प्रयोग तथा सौंरक्षण गने ।  

   (छ)               प्रयशक्षाथीहरुिाई परामशव तथा मागवदशवन  

➢ कमिोर प्रजशक्षाथीहरुलाई थप अभ्यास र आिश्यक सहयोग गने । 

➢ ताजलम पश् चात रोिगारी/स्वरोिगारका लाजग आिश्यक व्यािसाजयक सुझाि जदने ।  

   (ि)                 अयभिेख तथा प्रयतवेदन तिार  

➢ हाजिरी, दैजनक प्रजशक्षण जििरण, प्रगजत जििरण तथा अन्य आिश्यक अजिलेख राख् ने ।  

➢ ताजलम सम्पन् न िए पजि आिश्यक प्रजतिेदन तयार गने ।  

 

 



(झ)                     पाठ्यिम सुिारमा सहिोग  

➢ ताजलमका क्रममा देन्धखएका समस्या, नयाँ प्रजिजि र बिारको आिश्यकताका आिारमा 

पाठ्यक्रम सुिारका लाजग सुझाि जदने ।  

(ि)                      केन्द्रका अन्य तोयकएका काम गने  

➢ केन्द्र प्रमुख/सम्बन्धित अजिकारीले तोकेका ताजलम सम्बिी अन्य जिमे्मिारी पुरा गने ।  

पाठ्यक्रम अनुसार ताजलम सञ्चालन गने, सैद्धान्धन्तक तथा प्रयोगात्मक सीप जसकाउने,प्रजशक्षाथीहरुको मूल्याङ्कन गने, 

उपकरण तथा सामग्रीको सौंरक्षण गने र ताजलम सम्बिी अजिलेख तथा प्रजतिेदन तयार गने प्रजशक्षकको मुख्य कायव हो ।  

४. सेवा प्राप्त गदाव िाग् ने दसु्तर र अवयि : 

यस कायावलयबाट प्रिाह गररने सबै सेिा जनिः शुल्क रुपमा प्रिाह गररने  

अवयि : ३ मजहने (३९० कायविण्टा), ४५ जदने (२२५ कायविण्टा), १५ जदने (७५ कायविण्टा)  

५. यनणवि उपर उिुरी सुन् ने अयिकारी : 

➢ उिुरी सुन् ने अजिकारीिः   मोती कुमारी पौडेल (केन्द्र प्रमुख) 

    ६. सूचना अयिकारी :   

➢ सूचना अजिकारीिः  महेश कुमार गौतम (नायब सुब्बा) 

७. कािावििका कमवचारीहरुको नाम, थर र सम्पकव  : 

ि.सं. नाम, थर कािाविि पद सम्पकव  नम्बर 

१ मोती कुमारी पौडेल   

 

 

 

व्यािसाजयक तथा सीप 

जिकास ताजलम केन्द्र, कुश्मा 

पिवत 

केन्द्र प्रमुख ९८५७६३२११५ 

२ महेश कुमार गौतम नायब सुब्बा ९८५७६५१११५ 

३ जबना शमाव कम्प्यूटर अपरेटर ९८४७६३४८१२ 

४ गणेश पौडेल मोबाइल ममवत प्रजशक्षक ९८५७६२००७५ 

५ जनमवला पौडेल आिारिूत कटाइ जसलाइ प्रजशक्षक  ९८४७६२४७५५ 

६ उमापजत सापकोटा जिद्युत िडान प्रजशक्षक ९८४७६२३६४४ 

७ ईन्दु कुमारी शमाव आिारिूत केश शृ्ौंगार प्रजशक्षक ९८४७६२५४२९ 

८ िनु्न प्रसाद महतो मोटरसाइकल ममवत प्रजशक्षक ९८४७६२०२२९ 

९ सुिन गुरुङ शे्ष्ठ आिारिूत कम्प्यूटर प्रजशक्षक ९८४७६४५५२२ 

१० पदमपाणी शमाव कायावलय सहयोगी ९८४७६४४४५८ 

११ यज्ञ प्रसाद सापकोटा कायावलय सहयोगी  ९८४७६३४५३५ 

 

 

 



८. आ.व. ०८२/८३ को यवयिि प्रगयत :  

➢ िैशाखदेन्धख आषाढ मसान्तसम्मको प्रगजत २९.०७ प्रजतशत 

९.   कािविमगत मुख्य मुख्य भौयतक प्रगयत यववरण  :  

➢ आ.ि. ०८२/०८३ मा सीपमूलक कायवक्रम १९ िटा सम्पन्न िएको ।  

➢ िैशाखदेन्धख आषाढ मसान्तसम्मको  प्रगजत ३४.६३ प्रजतशत   

 

१०.  व्यावसायिक तथा सीप यवकास तायिम केन्द्र पववतमा संकिन भएको रािश् वको यववरण : 

ि.सं.  कािविमहरुको नाम आ.व.०८२/०८३ मा संकयित रािश् व रकम रू. 

१. आिारिुत कटाइ जसलाइ २६,००००।- 

२. एडिान्स कटाइ जसलाइ  ३०,०००।- 

३. िुत्ता चप्पल बनाउने २०,०००।- 

४. सेनेटरी याड/सजपङ व्याग बनाउने १,५१५।- 

 िम्मा : ७७,५१५।- 

ि. 

सं. 

कािविमको शीषवक  इकाइ  वायषवक िक्ष्य  उपिखि  कैयफित 

१ कटाइ जसलाइ मौिुदा िना ४० ४० 
 

२ मोबाइल ममवत िना २० २० 
 

३ जिद्युत िडान िना ४० ४० 
 

४ बुजटक जडिाइन िना २० २० 
 

५ मोटरसाइकल ममवत िना ४० ४० 
 

६ एडिान्स कटाइ जसलाइ िना ४० ४० 
 

७ कपाल काट्ने शैलुन िना ४० ४० 
 

८ जमजनटेलर / ट्याक्टर ममवत िना ४० ४० 
 

९ प्लन्धम्बङ िना २० २० 
 

१० बु्यजटपालवर मौिुदा िना ४० ४० 
 

११ िुत्ता चप्पल बनाउने िना २० २० 
 

१२. मागको आिारमा िोटो अिजिको 

ताजलम 

िना ४० ४० 
 

 
िम्मा  िना ४०० ४०० 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 


